STANDARD PIiSEMNYCH PRACI

Zaci zpracovavaji roénikové, odborné a zavéreéné prace (maturitni prace a samostatna odborna préce).
Zavérecné prace nasledné obhajuji pfed zkusebni komisi na zavér svého studia v poslednim rocniku
jakozto soucast profilové maturitni zkousky (maturitni prace) ¢i zdvérecné zkousky (samostatna

odborna prace). Standard se tykd vsech oborl vzdélavani.

V pracich autor/ka zuroduje znalosti a kompetence osvojené v odbornych pfedmétech a prokazuje
schopnost uchopit a porozumét odbornému problému a jeho rozboru v téchto smérech:
e Uroven prace se zdroji,
e formulovani problému, jeho analyzy ve vztahu k dal$im souvislostem (prdce se zdroji, pfipadné
mensiho vyzkumu),
e stanoveni moznych hypotéz, které z daného problému vyplyvaji nebo navrzeni feseni, ktera
mohou nasledné odstranit problém.

Veskeré prace musi spliiovat formalni nalezitosti.



1. FORMALNi NALEZITOSTI

Rozsah prace

Rozsah prace Cini minimalné

Rocnikova prace 5 stran
Odborna prace 5 stran
Samostatna odborna prace 10 stran

Maturitni prace 15 stran

vlastniho textu (bez pfiloh). Vlastni text prace se tyka této ¢asti prace — od prvni strany Gvodu po

posledni stranu zavéru. Teoreticka ¢ast zpravidla tvofi 1/3 prace, prakticka ¢ast pak zpravidla 2/3 préce.

Text prace
Zasady psani textu jsou dany normou CSN 016910 — Uprava pisemnosti psanych strojem nebo
textovymi editory.

e je psan po jedné strané listu,

e velikost pisma 12 (Times New Roman, Courier New, Calibri) (Arial)

e fadkovani 1,5

e zarovnani do bloku

e horni a dolni okraj 3 cm, levy okraj 3,5 cm, pravy okraj 2,5 cm

Autor pouZiva standardni typy pisma napf. New Times Roman, Courier New, Calibri nebo Arial.

Pro cely text je tfeba dodrzet jednotnou grafickou Upravu: napf. format pisma a grafickou Upravu
nadpist zakladnich kapitol, podkapitol apod. Plati to i pro podtrhavani a zvyraziiovani pisma pfimo
v textu, typ odrazek. Tabulky, grafy a obrazky mohou byt provedeny v barevném tisku.

Predpoklada se jazykova bezchybnost textu (pravopis, gramatika, styl).

Cislovani stranek

Stranky se Cisluji poradové v tzv. zapati, 2 cm od dolniho okraje strany na horizontalnim stfedu stranky,,
Cislovani zacind od obsahu a konci seznamem pouzité literatury.

Nedisluje se: Titulnf list - stranka, Prohlaseni a Ptilohy. Cislovani stran tedy za¢ind Obsahem (strana s

Cislem 4) a konci Seznamem pfiloh.



Ptilohy jsou ocislovany a strankovany odlisné (od zacdtku) od pfedchoziho textu (obvykle Fimskymi

Cislicemi).

Strukturace textu

Kapitoly prace, podkapitoly a dalsi ¢asti se oznacuji arabskymi Cislicemi (maximalné do 3. Urovné).
Cislovani se Fidi normou CSN I1SO 2145 Dokumentace — Cislovani oddild a pododdiléi psanych
dokumentd.

Hlavni kapitoly (tj. ¢islované 1, 2, Uvod a Zavér atd.) jsou uvedeny vidy na nové strance.

Mezi podkapitolami se vynechdva jeden fadek, mezi hlavnimi kapitolami dva radky. Podkapitolu tvofri
alespon dva odstavce.

Odstavec predstavuje jeden logicky celek a mlze ho tvorit nékolik vét. Prvni radek odstavce
neodsazujeme.

Mezi odstavci se fadky nevynechavaji.

Kapitoly
Je dlleZité dodrzZet ndvaznost a vnitfni provazanost jednotlivych kapitol a podkapitol. Nasledujici ¢asti
prace vyplyvaji z toho, co bylo napsano v pfedchozich ¢astech.
Vzor: viceurovnové Cislovani kapitol a podkapitol
1 text
1.1 text
1.1.1 text

Cislovani a citace tabulek, grafii a obrazka

Cislujeme veskeré tabulky, grafy a obrazky vzestupné pfimo v textu. Uvédi se druh, &islo a nazev. Nazev
se uvadi nad tabulkou, grafem, obrazkem. Tabulky se vedou v jedné Ciselné fadé, obrdzky a grafy se
vedou ve spolecné Ciselné radé.

Kazda tabulka, graf a obrdzek musi byt citovan. Pokud se jedna o vlastni prédci autora, uvadi se i tato
skutecnost. Zdroj se uvadi pod tabulku, graf a obrazek. (napf. ,Zdroj: autor”). Citovani musi odpovidat
citaéni normé& CSN 1SO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a citace
informacnich zdroju.

Seznam tabulek, obrazk(i a grafi bude stejné jako ,Obsah” automaticky vygenerovan textovym
editorem.

Forma a pocet vyhotoveni

Rocnikové préace se odevzdavaji v jednom vyhotoveni, v papirové podobé.




Samostatnad odbornd pridce se odevzdavd v jednom vyhotoveni, v papirové podobé, spolecné

s vytiSténou prezentaci obhajoby.

Maturitni prace se odevzdava ve dvou vyhotovenich, v papirové podobé. Zaroven se digitalni verze
prace uklada na skolni ulozisté dle pokynl vyucujiciho ve formatu pdf (MP20XX_ptijmeni_obor.pdf
(napf. MP2024_Dudek_PED.pdf)).
Pfed svdzanim maturitni prace je nezbytné provést korekturu:

e odbornou (terminy a odborné vyrazy, jména autor( atd.),

e technickou (fazeni stranek, Uplnost priloh, naslednost kapitol atd.),

e jazykovou (opravy preklept, gramatickych chyb atd.).

e zpUsob vazby musi znemozZnit vyjmuti jednotlivych listd (krouzkova vazba, svareny hrbet,

apod.).

1. OBSAHOVA STRUKTURA TEXTU

Titulni list - stranka
Obsahuje v nalezité upravé nasledujici udaje:
e Ndazev a adresa Skoly — zarovnat na stfed
o Ndazev prace — zarovnat na stred
e Pfedmét (oznaceni ,Rocnikova prace”, ,Samostatna odborna prace”, ,Maturitni prace”)
e Jméno a pfijmeni autora
e Trida
e Skolni rok
e Datum odevzdani

e Jméno vedouciho prace

Cestné prohlaseni

,Prohlasuji, Zze jsem predkladanou praci vypracoval/a sam/a, a za pouZiti zdroji a literatury v ni
uvedenych.

Souhlasim / Nesouhlasim s pouZitim prace pro potfeby Stfedni $koly logistické Dalovice.

Vo, dne.eeccceecee e, celé jméno a podpis”.

Anotace a klicova slova



Anotace je stru¢nym vyjadienim obsahu prace; toho, ¢im se autor v praci zabyva. Anotace je neosobni

a je zpravidla v rozsahu 100 slov; neobsahuje cile, metody a vysledky vyzkumného Setteni.

Anotace se uvadi:

a) v eském jazyce

b) v cizim jazyce (u maturitnich praci) — zpravidla v anglickém jazyce.

Klicova slova jsou nejdulezitéjsi a nejCastéjsi pojmy, které se v praci vyskytuji a vystihuji jeji podstatu

(optimalni pocet je 4-6 klicovych slov).

Struktura prace

Obsah
Zvlastni pozornost je nutné vénovat Clenéni kapitol a podkapitol a jejich skute¢né umisténi na
jednotlivych strankach. Obsah prace bude automaticky vygenerovan textovym editorem (nadpisy

vybranych Urovni kapitol véetné pfipadného Cislovani kapitol a Cislo stranky, na které kapitola zacina).

Uvod

Stanoveni cile prace. Pti psani cile by si mél autor ve své mysli poloZit jednoduchou otazku: Co chci
zjistit? Zdlvodnéni pottebnosti, aktualnosti tématu (Co chce autor fesit? Proc to chce resit? Ma to Sirsi
vyznam?).

Co bude vysledkem — vystupem prace?

Ceho ma byt dosaZeno?

Jaky bude mit prace smysl? Je nutné pojmenovat metody a postupy vlastni prace (napf. dostupnost
literatury, ochota lidi z praxe, problémy). Zak popise rozdéleni prace na jednotlivé logické celky.

Uvod je psén v 1. osobé jednotného &isla.

Textova cast - kapitoly, podkapitoly

Textova ¢ast tvofi jadro prace. Musi mit jasnou strukturu a logiku. Cleni se do kapitol a podkapitol.
Kazda kapitola musi byt zakoncéena struénym zavérem, shrnutim zakladnich zjisténi.

Je nutné uvést vybrané teoretické poznatky k tématu prace, dale tyto propojit s vlastnimi tvahami, Ci
vlastnimi vysledky analyzy apod. Pfevzaté celé véty a odstavce musi byt oznaceny jako citace presné
podle normy. Vlastni formulace, nazory, vysledky porovnani a analyz se od citace timto odlisuji. V textu
je nutné uvadét odkazy na poufZitou literaturu, ze které je citovano.

V textu se presné uvadéji odkazy na jednotlivé pfilohy. Zaroven musi byt pfesné popsdno, co tyto maji

dokumentovat, jaky maji vyznam pro chapani souvislosti.



Zaveér

PiSe se v ¢ase minulém, v 1. osobé jednotného Cisla. Je zhodnocenim celé préce. Je nutné uvést
nejdllezitéjsi zjisténi celé prace. Formuluji se vlastni zavéry autora prace. Uvede se, zda bylo dosaZeno
cile (cila) prace. Uvede se, jak mize byt prace vyuZita, jaky ma Sirsi obecny vyznam a smysl. Uvede se,

co zpracovani tématu Zakovi pfineslo a jaké kompetence si osvojil.

Seznam pouzité literatury - zdroju
Musi odpovidat citaéni normé& CSN 1SO 690 Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické

odkazy a citace informacnich zdrojli. Moznost pouZiti portalu www.citace.com.

Seznam tabulek

Bude automaticky vygenerovan textovym editorem.

Seznam obrazka a grafi

Bude automaticky vygenerovan textovym editorem.

Seznam priloh

Bude automaticky vygenerovan textovym editorem



Prilohy (nezapocitavaji se do rozsahu prace)

Dokumentuji a dopliuji textovou ¢ast prace. Stranky pfiloh se nedisluji, nebo se Cisluji samostatnou
¢iselnou fadou (viz vySe). Tato €ast zacind Seznamem Ccislovanych pfiloh. Kazda pfiloha je oznacena
pfislusnym cislem. Prilohy jsou pribézné Cislované a v textu je na né odkazovano (maji charakter kopii,

fotografii, origindlnich materialQ, ukazek obrazového materialu, schémat, diagram{, tabulek apod.).

AUTORSKY ZAKON

Maturitni prace je kontrolovana v elektronickém systému (odevzdej.cz) na podobnost prace. Praci si
nechava kontrolovat zak, vysledek kontroly predd vedoucimu prdce pred findlnim odevzddnim
maturitni prace. Podobnost by neméla byt vice nez 30 %. Vedouci prace zkontroluje "Podobnosti", zda
jsou shodné pasdze spravné citovany apod. Zda se pfi nalezenych podobnostech v préci jednd o plagiat,
rozhodne predmétova komise. V pfipadé, ze se bude jednat o plagiadt, nebude zak konat maturitni
zkousku z Maturitni prace a obhajoba. Praci odevzda v ndhradnim terminu a po pfihlaseni k maturitni

zkousce bude praci obhajovat.

1. Dilci kroky rocnikové prace:
Rocnikova prace se piSe vidy pouze jedna béhem jednoho Skolniho roku. V kterych pfedmétech se
pise, rozhoduje pfedmétova komise odbornych predmétu.
Zak vyhotovuje roénikovou praci podle zadéni ucitele. Veskeré ¢innosti spojené s roénikovou praci si
fidi ucitel predmétu, v kterém se pise.

Obor PED
1. rocnik — pfedmét SDP

2. rocnik — odborna praxe (prace navazujici na praxi u firem) do predmétu P¢

3. rocnik — pfedmét FL

Obor LSF
1. rocnik — pfedmét ZL

2. rocnik — odborna praxe (prace navazujici na praxi u firem) do predmétu P¢

3. rocnik — predmét LVS

V. Dilci kroky samostatné odborné prace:
Zaci zpracovavaji samostatnou odbornou praci na zavér svého studia v poslednim ro¢niku k naplnéni
jednotné zavérecné zkousky. Zadani jsou zvefejiiovana CERMATEM zpravidla v lednu.
Zadani SOP obsahuje témata a pokyny k organizaci jejiho zadavani, zpracovani, odevzdani, zptsobu
hodnoceni a pokyny, které skola Zzakim poskytne pro jeji zpracovani. Jejich upfesnéni je v kompetenci

feditele Skoly. Vyhotoveni Samostatné odborné prace, jeji vypracovani a odevzdani v souladu se



Standardem pisemnych praci, vyhlaskou ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach
zavére¢nou zkouskou a o ukoncovani vzdéldvani v konzervatofi absolutoriem, ve znéni pozdé;jsich
predpislti a zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisa.

1. Seznameni a prace se standardem ve 3. roc¢niku.
2. Vybrani si tématu SOP.
3. Prace dle standardu SOP (doporuceno)
a. zpracovani ramcové struktury,
b. zpracovani uvodu,
C. zpracovani textové ¢asti,
d. diskuze nad vysledky a zavér.
4, Odevzdani svazané SOP (véetné vytisténé prezentace).
5. Hodnoceni SOP ucitelem.
6. Radna piiprava obhajoby a vlastni obhajoba SOP.
7. Téma a zadani SOP se zachovava i pro opravnou zkousku a zkousku v ndhradnim terminu.
8. Odevzdani SOP v nahradnim terminu — termin stanovuje reditel Skoly.
9. Hodnoceni SOP v ndhradnim terminu.

10. Radna piiprava obhajoby a vlastni obhajoba SOP.

Obhajoba prace

Obhajoba prace zahrnuje predstaveni prace zakem/kyni (cil prace, metody, hlavni zavéry a poznatky).
Na zavér obhajoby Z4k/kyné reaguje na otazky, které pokladaji &lenové komise. Clenové komise mohou
poloZit doplriujici otdzky. Zak/kyné mlze pfi obhajobé pouiit predchozi pisemnou piipravu.

Pfedpokladana doba trvani obhajoby je 15 minut.

Priibéh obhajoby
Samostatna odborna prace se prezentuje a obhajuje pfi praktické zkousce pred zkusebni komisi.
Pfi prezentaci a obhajobé SOP plati nasledujici postup:

e predstaveni SOP zkusebni komisi s vyuZitim prezentace zpracované na PC,

e popis a zdivodnéni zvoleného zplsobu a postupu zpracovani,

e uvedeniinformacnich zdrojd, které zak/kyné vyuZival/a,

e posouzeni pfinosu prace pro profesni uplatnéni zaka/kyné.



Hodnoceni

Zkusebni komise hodnoti zejména:

dodrzeni stanoveného rozsahu reseni,

obsahové a odborné zpracovani tématu,

pouzivani odborné terminologie,

formalni Uroven zpracovani prace,

vyuzivani informacnich zdrojd,

dodrzeni termin(l stanovenych pro konzultace s uciteli zpracovani a odevzdani SOP,

prezentace prace s vyuzitim PC.

PFi obhajobé SOP je rovnéz dlilezity samostatny projev a schopnost reagovat na dotazy ¢lent zkusebni

komise.

V.

Dilci kroky maturitni prace:

Zaci zpracovavaji maturitni praci, kterou nasledné obhajuji pred maturitni komisi na zavér svého studia

v poslednim roc¢niku jakoZto soucast profilové maturitni zkousky.

Vyhotoveni maturitni prace, jeji vypracovani a odevzdani v souladu se Standardem psanych praci,

vyhlaskou ¢.177/2009 Sb., o blizsich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich skolach maturitni

zkouskou, ve znéni pozdéjsich predpisti a zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,

vyss$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpist, je podminkou k

obhajobé a splnéni ¢asti maturitni zkousky.

1.

Sezndmeni se standardem PP v pribéhu studia jiz od 1. ro¢. ve vazbé na dalsi Standardy
(prezentace, apod.), podrobné;jsi rozbor Standardu PP v rdmci vstupli do 4. ro¢niku a predmétu
vénovaného MP ve 4. ro¢niku.
Volba a stanoveni tématu MP, vybér a stanoveni vedouciho prace do 30. 9. ve 4. ro¢niku studia.
Prace dle standardu PP a pokyn( VMP v rdmci povinnych konzultaci (viz Priloha 1a):

a. zpracovani ramcové struktury MP a planu feSeni,

b. zpracovani Gvodu a teoretické ¢asti MP,

c. zpracovani praktické ¢asti MP (soubézné s predeslym bodem),

d. diskuze nad vysledky a zavérecné zpracovani MP.
Odevzdani svazané MP (véetné el. podoby na uloZisté).
Hodnoceni MP vedoucim a oponentem a navrh hodnoceni pro obhajobu MP.

Radnad priprava obhajoby a vlastni obhajoba MP.



10.

11.
12.

Téma a zaddni MP se zachovava i pro opravnou zkousku a zkousku v ndhradnim terminu
(vyhl. §15 odst.3)

Odevzdani MP v ramci MZ v podzimnim terminu.

Hodnoceni MP —VMP, OMP —v cervenci pfislusného roku.

Pfedani hodnoceni prace s otdazkami oponenta Zakovi — nejpozdéji 14 dni pred terminem
obhajoby — termin stanovi feditel Skoly.

Radna priprava obhajoby a vlastni obhajoba MP.

V pripadé dal$iho opravného terminu se postupuje jako s MP v fadném terminu.

Casové a organizaéni zajisténi

Navrh témat

Témata navrhuji zaci a konzultuji moznost zpracovani s VMP, ktery s vedenim prdce souhlasi nebo je

k vedeni prace stanoven tfeditelem Skoly.

Maturant:

Spolupracuje a konzultuje svou praci dle stanovenych termind s vedoucim prace a s odbornym
konzultantem MP.

V terminu stanoveném RS, nejpozdéji do konce bfezna, odevzda MP povéfené osobé, jeden
vraceny vytisk pfedd oponentovi spolecné s tabulkou hodnoceni.

V terminu stanoveném RS, nejpozdé&ji 14 dni pted kondnim Ustnich maturitnich zkousek,
dostane kopii pisemného posudku vedouciho MP i oponenta MP. Tento posudek je predan i
dalsim ¢lenim zkusebni komise.

Pripravi si obhajobu MP formou elektronické prezentace (MS Powerpoint nebo podobny
format) s vhodnou formalni a grafickou Upravou vzhledem k promitani na projektoru.

V tydnu kondni Ustnich maturitnich zkousek obhajuje MP.

Termin odevzdani MP pro podzimni zkusebni termin je totoZny s terminem pro pfihlaseni se

k podzimnimu terminu danym platnymi predpisy.

Obhajoba maturitni prace

Obhajoba prace zahrnuje Uvodni stru¢né predstaveni prace Zzakem (cil prace, metody, hlavni zavéry a

poznatky). Poté nasleduje vyjadreni k hodnocenim VMP a OPM, béhem kterého muize zak s vyuZitim

vlastnich argumentd, vyporadat uvedené pripominky a namitky. Na zavér obhajoby Zak reaguje na

otazky, které zadal oponent jako sou¢ast hodnoceni maturitni prace. Clenové komise mohou poloZit
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dalsi doplfujici otazky. Zak mlze pfi obhajobé pouZit pfedchozi pisemnou pFipravu, zpracovanou na
zakladé znalosti obou posudkd, pfedem ziskanych ve stanoveném terminu. Pfedpokladana doba trvani
obhajoby je 15 minut.

Vedouci prace i oponent prace jsou ptritomni obhajobé, bodové hodnoti obhajobu a po jejim skonceni

navrhuji celkové hodnoceni maturitni prace a jeji obhajoby zkusebni komisi.

Kritéria hodnoceni maturitni prace
Hodnoceni maturitni prace se sklada ze tfi ¢asti.
1. Prdbéiné zpracovani maturitni prace. Zék maze ziskat maximalné 20 bodd.
2. Soucet bodl udélenych samostatné vedoucim price a oponentem prace. Maximalni pocet
bodl je 60.
3. Treti ¢asti hodnoceni je obhajoba MP pred maturitni zkuSebni komisi. Zak maze ziskat
maximalné 20 bodd.
Maturitni komisi je pfed obhajobou maturitni prace pfedloZzeno bodové hodnoceni od vedouciho a
oponenta MP, body za prlibézné zpracovani MP a vytisk prace k nahlédnuti.
Vedouci MP vede zaka ke splnéni vSech formalnich naleZitosti (podle Standardu PP - citace, format,
obsah, prakticka ¢ast atd.).
Obhajoba se hodnoti samostatné podle stanovenych kritérii. Vykon Zaka u obhajoby hodnoti kazdy
¢len maturitni zkusebni komise samostatné, nebo pouze OMP (zastupujici oponent) a VMP — pokud
tak urci predseda maturitni komise, vysledné hodnoceni vykonu Zaka u obhajoby se stanovi jako
pramér hodnoceni ¢lend komise.
Vysledné hodnoceni (klasifikace) Zaka za maturitni praci a obhajobu se stanovi jako souhrn hodnoceni
tii casti.

Podrobna kritéria jednotlivych ¢asti jsou zpracovdna jako Pfiloha €. 1a, b, c.

V souladu s §15, odstavcem 7 Vyhlasky 177/2009 v platném znéni, neodevzda-li Zak pro vaziné divody
praci v terminu stanoveném RS, omluvi se pisemné Fediteli $koly nejpozdé&ji v den stanoveny pro
odevzdani maturitni prace; uzna-li feditel Skoly omluvu Zaka, urci Zakovi ndhradni termin pro odevzdani
maturitni prace. Pokud Zak maturitni praci neodevzda v terminu stanoveném RS bez pisemné omluvy
s uvedenim vaznych dlvodl nebo pokud mu omluva nebyla uzndna, posuzuje se, jako by danou

zkousku vykonal netspésné.
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Zpracovali: Ing. Diringerova, Ing. Kovardinskd, Mgr. Sunek, Mgr. Zicha
Projedndno a odsouhlaseno PK 1 a PK 2 30. srpen 2023
PK 1: Mgr. Zicha

PK 2: Ing. Kovardinska

Schvéleno reditelem skoly Mgr. Vlastimirem Sunkem v.r.
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Priloha €. 1a

PRUBEZNE HODNOCENI TVORBY MATURITNi PRACE VEDOUCIM MP

Pro Zaka jsou zavazné 4 konzultace, v jejichZz ramci je moZné ziskat postupné 20 bodu (4 x 5 bodd, tyto jsou

vysledkem prepoctu s danym koeficientem). DalSi konzultace jsou mozné na zakladé dohody zaka a VP.

Autor MP:
Trida:

Skolni rok:
Nazev MP:

Vedouci prace:

Konzultace* Datum Body Poznamky
1. k=0,4
2. k=0,6
3. k=14
4. k=1,6
Celkem

(*) - terminy konzultaci jsou stanoveny RS. Tyto terminy jsou zidvazné pro pribézné odevzdavani a hodnoceni
tvorby MP

KRITERIA HODNOCEN::

5 bodl - samostatna prace; nadprimérny navrh, samostatna orientace v tématu; Zak bezchybné napliiuje zadani,
prokazuje vyborné znalosti v technickém zpracovani zadani

4 body - prace s drobnou pomoci pedagoga; navrh pouzitelny v praxi, orientace v tématu, malé mnoZstvi
drobnych chyb; zak je schopen s drobnou dopomoci navrh technicky zpracovat

3 body - prace s dopomoci pedagoga; primérny navrh pouZzitelny v praxi, orientace v tématu; v provedeni
akceptovatelna prace s mnozZstvim drobnych chyb (sazba, kompozice, prace s pismem...)

2 body - priace s dopomoci pedagoga; podprlimérny navrh vyZadujici zdsadni zmény, nedostatecna di
nesamostatna orientace v tématu; v provedeni price shledano mnoiZstvi chyb (sazba, kompozice, prace s
pismem...)

1 bod - prace s velkou dopomoci pedagoga; mylné pochopené zaddni nebo nedostatecna znalost zadani; v
provedeni bez zdsahu pedagoga neakceptovatelné chyby

0 bod - absence konzultace v daném terminu, chybéjici ¢asti, nulovy nebo kontraproduktivni vyvoj prace

Voo dne ., Podpis VP: ......covvevrvereeennnne



Priloha €. 1b

HODNOCENIi VEDOUCIHO PRACE A OPONENTA

(vedouci prace max. 30 bodt, oponent max. 30 bodt)

AN 01 o T gl |, | 2RO
NQZEV IMP: .aaeeeeeeieerieeieeteeseecsesnenseststeetessesessesssssssssssssasessssnesessessssasssssasessen

B [« [ R

SKOINT FOK: vevevveeeeeeeeeeessenesssenessnesssnssnsssnsssssssnsssnsns

KRITERIA HODNOCENI:

24-30 bodu - samostatna prace; odpovidajici ndvrh, samostatna orientace v tématu, vSechny ¢asti feseny bez problém;
provedeni spliuje veskeré pozadavky zadani, dodrZeni standardu MP ve vSech ¢astech,

18-23 bodi - nadprimérny navrh, navrh pouZitelny v praxi, orientace v tématu, dodrZeni standardu ve vsech ¢éastech
s drobnymi chybami,

12-17 bodu - primérny navrh, orientace v tématu; v provedeni akceptovatelna prace s mnozstvim drobnych chyb, dodrzeni
standardu MP s drobnymi nedostatky,

6-11 boda - podprimérny navrh, avSak dostatecna orientace v tématu; v provedeni shleddno mnozZstvi drobnych chyb,
dodrzeni standardu MP s drobnymi nedostatky,

0-5 bodi — nejednotnost mezi cilem a koneénym vysledkem, zavadéjici interpretace; v provedeni neakceptovatelné chyby,
nedodrzZeni standardu MP,

0 bodt - nesplnéné zadani, chybéjici ¢asti (ptilohy, data, atp.), nedodrzeni standardu MP.

Praci hodnotil, JMENO0: ... e
Pozice vedouci / oponent maturitni prace. (nehodici se skrtnéte)
Pridéleny pocet bodU: .....cccccevervvercvrrenenne.

(10T 4 T=T gL 1 RS



Priloha €. 1c

HODNOCENI USTNi PROFILOVE CASTI - MATURITNI PRACE A JEJi OBHAJOBA

Jméno a prijmeni Zaka: ....cccooeeeeeieeeeee e
Trida: e

ZkuSebni 0bdobi: c..eeee e

Celkové hodnoceni maturitni prace

oddil Pocet bodu

Pribéiné hodnoceni tvorby maturitni prace (0 — 20 b.)

Zpracovani maturitni prace (0 - 60 b.)
(Soucet hodnoceni vedouciho a oponenta prace)

Obhajoba maturitni prace (0 - 20 b.)

Celkem (0 - 100 b.)

VYSLEDNA ZNAMKA

Pfevodova tabulka

Znamka Rozsah bodt

100 - 88
87-74
73 -59
58 -44
43 -0

Vi WIN|F

Vedouci MP: POAPIS vt

oponent MP: POAPIS et

Hlasovani komise o vysledné klasifikaci:



Pfiloha ¢. 1d

HODNOCENIi USTNi PROFILOVE CASTI — OBHAJOBA MATURITNi PRACE

SKOINT TOK: rereeeeeee oo eee e ee e eeeveee e e eeereeesaaas
Trida: e,

JMENO A PHJMENT ZAKA: vt

VEAOUCT PrACE: ..ttt sttt se e eresteetestesbeste s aenaessennns

OPONENT PrACE: .ottt et e s e et e e eeaeaseeseeseseeseesae s

Bodové hodnoceni ustni Obhajoby (soucet max. 20 bodi)

kritéria body

5 bodl — zZak plynule a samostatné prezentuje svou maturitni praci

5 bodl — Zak se spravné orientuje v problematice MP

5 bodl — Zak zodpovidd bezchybné otdzky maturitni komise, prokazuje znalost
odborné terminologie

5 bodu - hladky pribéh prezentace; Zak pfipravil prezentaci v odpovidajici
velikosti a kvalité pro prohliZzeni na obrazovce/projektoru

Celkem




Priloha €. 2a

BODOVE HODNOCENI SOP

(celkem lze ziskat 35 bod)

JMENO: e

TR e

A. CELKOVA UROVEN PO STRANCE OBSAHOVE A FORMALNI - max 35 BODU

Kritéria hodnoceni Body D?saien{/o
Max pocet bodli

1. Titulnistrana 2

2. Prohlaseni 1

3. Obsah 2

4. Uvod 3

5. Formalni stranka, technické zpracovani 7

6. Struktura prace dle standardu 7

7. Stanoveni problému, vymezeni cile, o¢ekdvané vysledky 7

8. Zavér 3

9. Prilohy a zdroje 2

10. Dodrzeni terminl odevzddani prace a konzultaci s uciteli 1

Body celkem 35

1. Hodnotitel POAPIS: woereree e dne:

2. Hodnotitel POAPIS: et dne:



Priloha €. 2b

ZAZNAM O HODNOCENI VLASTNi PRACE SOP A JEJi OBHAJOBY

Obor: 66-53-H/01 Operator skladovani a prepravy
Skolni rok:
Ttida:

JMENO0 A PFIJMENI: s st e e e

Kritéria hodnoceni Body | Dosaieny
max. | pocet bodl
A. Celkova uroven po strance obsahové a 3
formalni
B. Obhajoba SOP 34
VyuZzivani informacnich zdrojl 4
Urover prezentace na PC 10
Schopnost komunikace a reakce v rozhovoru se ¢leny 10
zkuSebni komise
Pouzivani odborné terminologie 10
Soucet bodu 69

DNE: e,
ZKOUSEJICH: eeeveceeeeeereerreeeee et eereesns
A Iy =Y [ (o TR

Podpis: .cveceeeereceeeeeeerrerens

Podpis: ..veceeeerecreceieeerrerens




Pfiloha ¢. 3

Povinnosti, pravomoci a napln ¢innosti vedouciho, odborného konzultanta a
oponenta maturitni prace (MP)

Vedouci maturitni prace:
Vedouciho maturitni prace urci reditel Skoly nejpozdéji do 30. 9.

Vedouci maturitni prace:
e Stanovi spolu s Zakem ¢asovy harmonogram tvorby MP a ¢asovy harmonogram konzultaci.

e Kontroluje splnéné ukoly v terminech (pribézné).
e Dava zékovi podnéty k vyssi odbornosti prace a provazanosti s praxi.
e Vede Zaky k naplnéni Standardu MP.

e Po odevzdani MP zpracuje pisemny posudek v terminu stanoveném feditelem skoly (nebude-
li stanoveno jinak, plati termin 15. 4.; 14 dni pfed terminem obhajob v pfipadé podzimniho
terminu).

e Vede obhajobu maturitni prace.

Role vedouciho prace v rdmci konzultaci

Vedouci prace probira s zakem zejména koncepéni otdzky a obtiznéjsi partie a vede zdka k soustavné
a samostatné praci. Na zacatku si zak podle pfipominek vedouciho prace ujasnuje nezbytna vychodiska
pro svou préci, zejména cil prace a vyzkumnou otazku, formu prace, pracovni postup, vyzkumné
metody, informaéni zdroje, z nichZ bude ¢erpat, vnitfni strukturu prace, ¢asovy plan atd. Zak je povinen,
i kdyZ pracuje samostatné a zodpovidad za vyslednou podobu prace, dbat pokynl a pfipominek
vedouciho prace a v dohodnutych terminech mu vysledky své prdce predkladat. Vedouci praci je
povinen byt zakim k dispozici k pravidelnym konzultacim, pomahat studujicim s vyjasfiovanim
vychodisek, vybérem postupl, metod a informacnich zdrojd, tvorbou vysledné préce, a zejména
predlozené pribézné vysledky prace v dohodnutych terminech prostudovat a predat zpét zakim s
konstruktivnimi doporucenimi. Konec¢na rozhodnuti o prlibéhu, metodé, obsahu a formé prace vsak
vidy nalezi zaku.

Odborny konzultant MP:

Odborny konzultant MP (osoba pUsobici v oblasti souvisejici s tématem MP) mUze byt taz osoba jako
vedouci prace nebo jinad osoba nez vedouci prace (v tom pfipadé si jej vybere Zak do 10. 9.). Odborny
konzultant nemuze byt oponentem.

Odborny konzultant MP:
e Vede Zdka i po odborné strance.



Oponent:

Oponenta stanovi feditel Skoly nejpozdéji 2 mésice pred terminem obhajoby MP. Oponentem
maturitni prace maze byt i fyzicka osoba, ktera neni v zakladnim pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé vykonavajici ¢innost Skoly (dale jen ,Skola“) a kterd plsobi nebo plsobila v
oblasti souvisejici s tématem maturitni prace.

Po odevzdani MP zpracuje pisemny posudek v terminu stanoveném feditelem Skoly (nebude-
li stanoveno jinak, plati termin 15. 4. a odevzdd jej ¢lendm zkuSebni komise 14 dni pred
terminem obhajob v podzimnim terminu dle pokynd RS).

V posudku se fidi standardem MP.



